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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

УЖУРСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ

ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ



	10.06.2010 г.
	г. Ужур
	№ 4-23р

	Об утверждении Положения 
об аппарате районного Совета депутатов


1. Утвердить Положение об аппарате районного Совета депутатов согласно приложению № 1.

2. Утвердить штатную численность аппарата районного Совета депутатов согласно приложению № 2. 

3. Признать утратившим силу решение Ужурского районного Совета депутатов от 24.11.2008 г. № 28-300р «Об аппарате районного Совета депутатов».
4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления  и развития институтов гражданского общества (О.В. Петрочкова). 

Глава района







  Г.Н. Кузнецова

	
	Приложение № 1

к решению районного Совета 
депутатов от 10.06.2010 г. № 4-23р


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АППАРАТЕ УЖУРСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА

1. Цели и задачи аппарата районного совета
1.1. Аппарат районного Совета образован в соответствии с главой 4 Устава Ужурского района Красноярского края в целях профессионального обеспечения выполнения полномочий Ужурского районного Совета депутатов по решению вопросов местного значения.

1.2. Работой аппарата руководит глава района, председатель районного Совета депутатов.

1.3. В своей деятельности аппарат Совета руководствуется законодательством Российской Федерации и Красноярского края, Уставом Ужурского района Красноярского края, решениями Совета и настоящим Положением.

1.4. Основными задачами аппарата Совета являются:

- профессиональное обеспечение выполнения полномочий Совета по решению вопросов местного значения;

- создание необходимых условий для эффективной работы Совета;

- оказание практической помощи депутатам Совета в осуществлении ими полномочий;

- оперативная работа с поступающими в Совет письмами, обращениями и заявлениями физических лиц и организаций; 
- материально-техническое обеспечение деятельности районного Совета.

2. Структура аппарата районного совета
2.1. В состав аппарата Совета входят следующие специалисты:

Специалист 1 категории – 1 ставка,

Ведущий специалист – 1 ставка,

Главный специалист – 1 ставка, 

Консультант – 1 ставка, 

Контролер-ревизор – 1 ставка. 

2.2. Организацию и координацию работы специалистов районного Совета осуществляет глава района. 

2.3. Специалисты аппарата Совета назначаются и освобождаются от должности распоряжением главы района.

3. Основные функции специалистов аппарата районного совета
Специалист 1 категории по документационному обеспечению: 
- организация и ведение единой системы делопроизводства, документационное обеспечение деятельности Совета; 
- систематизация документов и материалов, связанных с деятельностью районного Совета, постоянных комиссий и иных рабочих органов Совета;
- ведение регистра муниципальных правовых актов; 
- документационная подготовка сессий Совета (тиражирование документов для проведения сессии);
- заверка копий решений районного Совета; 
- организация и ведение архивного дела;

- контроль за соблюдением инструктивных требований по делопроизводству при оформлении документов Совета;

- прием, регистрация, учет и контроль за прохождением входящей и исходящей корреспонденции.
Ведущий специалист по правовым вопросам:
- правовая экспертиза проектов решений, постановлений и других документов Совета;

- оказание юридических консультаций по вопросам действующего законодательства депутатам Совета и работникам аппарата; 
- подготовка предложений по проектам законов Красноярского края, поступающих на рассмотрение районного Совета; 

- участие в разработке проектов решений, постановлений, распоряжений Совета;

- оказание правовой помощи в работе депутатов Совета, постоянных и временных комиссий, иных органов, образуемых Советом;

- анализ и обобщение практики правотворческой деятельности представительных органов местного самоуправления, практики применения законодательства о местном самоуправлении, нормативных актов органов самоуправления и выработка на их основе рекомендаций Совету по совершенствованию указанной деятельности.

- представительство по доверенности интересов районного Совета, иных органов местного самоуправления, в государственных учреждениях и судах.
Главный специалист по связям с общественностью: 
- профессиональное обеспечение взаимодействия Совета со средствами массовой информации по вопросам, находящимся в компетенцию Совета;

- обеспечение информирования населения о деятельности Совета и депутатов Совета;

- обеспечение доведения до сведения жителей официальной информации;

- мониторинг публикаций, выступлений в средствах массовой информации по вопросам, затрагивающим деятельность органов самоуправления;

- предоставление средствам массовой информации материалов о деятельности Совета.
- организация информационного взаимодействия Совета с представительными органами муниципальных образований Красноярского края и Российской Федерации, а также органами государственной власти;

- протоколирование совещаний, мероприятий районного Совета;
- обеспечение доступа к информации о деятельности Ужурского районного Совета депутатов.
Консультант:  

- профессиональное обеспечение выполнения полномочий постоянных и временных комиссий Совета, связанных с решением вопросов местного значения;

- оказание содействия постоянным и временным комиссиям Совета в осуществлении возложенных на них функций и полномочий;

- оказание содействия депутатам в работе с обращениями физических лиц и организаций, подготовке депутатских запросов и других документов, связанных с осуществлением депутатской деятельности;

- консультационное обеспечение деятельности постоянных комиссий по осуществлению контроля за исполнением решений Совета;

- организационно-техническая подготовка сессий Совета;

- оформление документов и материалов, связанных с деятельностью постоянных комиссий и иных рабочих органов Совета;

- организация работы с физическими лицами и организациями;

- оформление, выпуск и рассылка решений, принятых Советом;

- комплектование и рассылка депутатам документов и материалов;

- организация проведения мероприятий районного Совета; 

- ведение кадрового делопроизводства; 

- материально-техническое обеспечение деятельности главы района, заместителя председателя и аппарата районного Совета. 
Контролер-ревизор: 

- организация и осуществление предварительного, текущего и последующего контроля за исполнением  местного бюджета. 

- контроль за исполнением местной администрацией (исполнительно-распорядительным органом) принимаемых представительным органом муниципального образования муниципальных правовых актов в пределах его полномочий по бюджетно-финансовым вопросам.

- проведение экспертизы и подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов представительного органа муниципального образования о бюджете на очередной финансовый год (и плановый период), по бюджетно-финансовым вопросам, совершенствованию бюджетного процесса муниципального образования.

- проведение внешней проверки годового отчета об исполнении местного бюджета и подготовка заключения на годовой отчет об исполнении местного бюджета.

-оценка законности, эффективности, обоснованности, целенаправленности расходования средств местного бюджета и использования муниципальной собственности органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями, учреждениями, хозяйственными обществами, созданными с участием муниципального образования.

- контроль за исполнением федеральных законов, законов субъекта Российской Федерации, решений и иных нормативных правовых актов представительного органа муниципального образования, регулирующих вопросы управления и распоряжения муниципальной собственностью, отчуждения (приватизации) и сдачи в аренду муниципальной собственности.

- контроль за поступлением в местный бюджет средств, полученных от управления и распоряжения муниципальной собственностью (в том числе от приватизации, продажи, отчуждения в других формах, передачи в постоянное и временное пользование, аренду, доверительное управление).

- анализ причин выявленных отклонений от утвержденных показателей в сравнении с фактическим исполнением местного бюджета, подготовка предложений, направленных на их устранение.

- регулярное представление представительному органу местного самоуправления информации о ходе исполнения бюджета муниципального образования и результатах проводимых контрольных мероприятий.

- контроль состояния и обслуживания  муниципального долга, эффективности использования муниципальных заимствований, предоставления муниципальных гарантий.

	
	Приложение № 2
к решению районного Совета 

депутатов от 10.06.2010 г. № 4-23р


ШТАТНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ

АППАРАТА УЖУРСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА

	Категория должности
	Группа должности
	Наименование должности
	Количество
(ед.)

	Специалисты
	Ведущая  
	Консультант
	1

	
	Старшая  
	Главный специалист по связям с общественностью                    
	1

	
	
	Контролер-ревизор
	1

	
	
	Ведущий специалист по правовым вопросам
	1

	Обеспечивающие специалисты
	Младшая 
	Специалист 1 категории по документационному обеспечению 
	1

	ИТОГО
	5
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