                                                   Утвержден
                                                           распоряжением 
                                                                                   контрольно-счётной комиссии
                                                                                                Ужурского района  от  01.10.2015 № 3
РЕГЛАМЕНТ 
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ УЖУРСКОГО РАЙОНА

1.  Цели и задачи Регламента контрольно-счетной комиссии              Ужурского района
1.1 Регламент контрольно-счетной комиссии Ужурского района (далее - Регламент) – локальный нормативный правовой акт, разработанный в соответствии с требованиями статьи 15 Положения о контрольно-счетной комиссии Ужурского района утвержденного решением Ужурского районного Совета депутатов от 19.09.2012 № 30-206р.
1.2. Регламент  определяет внутренние вопросы деятельности контрольно-счетной комиссии Ужурского района (далее КСК, контрольно-счетная комиссия),  распределение обязанностей между должностными лицами контрольно-счетной комиссии, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подготовки, рассмотрения и утверждения отчетов, заключений и иных документов и материалов КСК, а также иные вопросы, связанные с деятельностью КСК.
1.3.В соответствии с Регламентом разрабатываются и утверждаются в порядке, предусмотренном Регламентом, инструкции, положения, определяющие вопросы внутренней организации, порядок распределения обязанностей, порядок подготовки материалов, иные вопросы, связанные с деятельностью КСК, не урегулированные настоящим Регламентом.
1.4.Разрабатываемые в соответствии с Регламентом инструкции, положения не должны противоречить Регламенту.
1.5.Регламент, все изменения и дополнения к нему утверждаются распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии Ужурского района (далее – председатель КСК) и вступают в силу с момента их утверждения.
1.6. По вопросам внутренней организации деятельности КСК издаются приказы, распоряжения председателя КСК. 
 1.7. Председателем КСК может быть дано устное или письменное поручение (в виде резолюции на документе), направленное на организацию деятельности КСК, обязательное для выполнения перечисленными в них исполнителями,  в сроки, указанные в поручении.
   1.8. По вопросам, порядок которых не урегулирован настоящим Регламентом,  «Положением о КСК»  решения принимаются председателем КСК.
   1.9. Понятия, применяемые в рамках настоящего Регламента при организации контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий:
- контрольное мероприятие – проверка, обследование, экспертиза, мониторинг проводимые в соответствии с утвержденным планом работы контрольно-счетной комиссии.
- проверка – определение правомерности и эффективности формирования и использования средств районного бюджета, и иных вопросов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Красноярского края, Ужурского района.
    По результатам проверки руководителем проверки составляется Отчет;
- обследование – системное исследование или оперативное выявление положения дел по вопросам, связанным с формированием и исполнением районного бюджета, использованием объектов собственности в определенной отрасли или направлении, в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки;   
  - экспертиза - оценка (анализ) проекта правового акта в части правомерности и эффективности предлагаемых норм и правил или конкретных решений по вопросам, связанным с формированием и исполнением районного  бюджета.
      При проведении экспертиз проектов нормативно-правовых актов  КСК в рамках своей компетенции вправе оценивать наличие в них коррупциогенных факторов.
      По результатам экспертизы составляется Заключение;
 - финансовый аудит -  форма контроля, при которой осуществляется контроль финансовой отчетности, в том числе контроль за соблюдением внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, включая анализ реализации мер, направленных на повышение результативности (эффективности и экономности) использования бюджетных средств;
  - аудит эффективности  - форма контроля, предполагающая осуществление процедуры выбора (разработки) критериев и показателей эффективности управленческой деятельности проверяемых организаций и, как правило, их согласование с руководством указанных организаций, рассмотрение критериев и показателей экспертами в исследуемой области, а также проведение консультаций при формировании предварительных выводов и предложений по итогам аудита эффективности;
   - аудит информации – форма контроля, при которой проводится оценка актуальности, достаточности, полноты и достоверности полученной управленческой информации, а также анализ надежности и работоспособности систем сбора и обработки;
   - внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета – вид  контрольного мероприятия, который включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет  об исполнении бюджета;
   - руководитель контрольного мероприятия – уполномоченное должностное лицо КСК, ответственное за проведение контрольного мероприятия, осуществляющее организацию контрольного мероприятия и общее руководство его проведением и оформлением результатов;
   - программа проведения  контрольного мероприятия – документ, утверждаемый председателем  КСК содержащий  основания проведения контрольного мероприятия, предмет и перечень объектов контрольного мероприятия, цели и вопросы контрольного мероприятия, критерии оценки эффективности по каждой цели (в аудите эффективности), сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах, состав ответственных исполнителей и сроки представления отчета на утверждение председателя КСК;
    - план проведения контрольного мероприятия - документ, утверждаемый руководителем контрольного мероприятия, план содержит распределение конкретных задач по выполнению программы проведения контрольного мероприятия между его участниками с указанием содержания работ и сроков их исполнения.
1.10. Документы контрольно-счетной комиссии:
   распоряжения, приказы председателя КСК;
   стандарты организации деятельности КСК;
   стандарты финансового контроля КСК;
   отчеты;
   заключения;
   представления;
   предписания.
1.11.Регламент, а также разрабатываемые в соответствии с ним инструкции, положения, обязательны для всех работников КСК. За нарушение требований настоящего Регламента и разрабатываемых в соответствии с ним инструкций, положений виновные лица могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

2. Делопроизводство в контрольно-счетной комиссии

2.1.Единая система делопроизводства, порядок работы с документами и контроля за их исполнением (в т.ч. порядок подготовки, оформления документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение) в контрольно-счетной комиссии устанавливается настоящим Регламентом и Инструкцией по работе с документами в КСК разрабатываемой в соответствии с Регламентом и утверждаемой приказом председателя КСК.
2.2.За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность непосредственные исполнители документа.
2.3.В работе КСК используются обязательные бланки и образцы документов, которые устанавливаются Инструкцией по работе с документами и Стандартами.

3. Распределение обязанностей между должностными лицами КСК
3.1.1.Председатель КСК осуществляет общее руководство деятельностью КСК, организует ее работу в соответствии с «Положением о КСК) настоящим Регламентом, должностной инструкцией и несет ответственность за результаты ее работы.
3.1.2.В целях осуществления общего руководства контрольно-счетной комиссии председатель КСК:
1) представляет районному Совету депутатов информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;
2) представляет годовой отчёт о деятельности КСК Ужурскому районному Совету депутатов;
3) издает правовые акты (распоряжения) по вопросам организации деятельности КСК;
4) для принятия мер, доводит до сведения руководителей органов местного самоуправления Ужурского района, отраслевых (функциональных) органов администрации Ужурского района результаты проведенных проверок в подведомственных  учреждениях; 
5) представляет на утверждение председателю  Ужурского районного Совета депутатов проекты должностных инструкций председателя, аудиторов КСК ;
6)  распределяет обязанности между работниками КСК;
7)  утверждает должностные инструкции на работников КСК;
8) при необходимости обеспечивает привлечение к проведению контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий компетентных специалистов и экспертов;
9) несет личную ответственность за сохранность сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;
10) обеспечивает противодействие коррупции в рамках деятельности контрольно-счетной комиссии.
3.1.3.В рамках обеспечения взаимодействия с органами местного самоуправления Ужурского района, органами местного самоуправления  городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования Ужурского района, государственными органами, председатель КСК:
1) представляет КСК в отношениях с государственными органами власти Российской Федерации, государственных органах Красноярского края и органах местного самоуправления;
2) принимает участие в заседаниях  Ужурского районного Совета депутатов, ее комиссий и рабочих групп, а так же совещаниях органов местного самоуправления Ужурского района.
3.1.4.Председатель КСК осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Красноярского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Ужурского района и настоящим Регламентом.
3.1.5.Должностные инструкции председателя КСК утверждается председателем Ужурского районного Совета депутатов.
3.1.6.В отсутствие председателя КСК, по распоряжению председателя Ужурского районного Совета депутатов, его обязанности исполняет аудитор или инспектор.
3.1.7. Инспектор КСК осуществляет следующие полномочия:
       1) непосредственно участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий;
2) готовит предписания, представления, осуществляют контроль за их исполнением, готовит информационные и сопроводительные письма;
3) по результатам проведенных контрольных мероприятий дает предложения по формированию годового  плана работы КСК, а также внесению  изменений и дополнений в него;
       4) участвует в работе совещаний, конференций, семинаров по вопросам муниципального финансового контроля, контроля за соблюдением установленного порядка управления муниципальным имуществом;
5) организует и ведет делопроизводство.
3.1.8.Инспектор КСК выполняет другие служебные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом и должностными инструкциями, утверждаемыми председателем КСК.  
3.1.9.Инспектор находится в прямом подчинении председателю КСК. На период проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия инспектор подчиняется руководителю соответствующего мероприятия.

4. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий КСК
4.1. Сфера контрольных полномочий КСК
4.1.1.Содержание направлений деятельности контрольно-счетной комиссии Ужурского района определено статьей 3 приложения к решению Ужурского районного Совета депутатов от 19.09.2012 № 30-206р  «Об утверждении Положения о контрольно-счетной комиссии Ужурского района».
4.2. Основания для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСК 
  4.2.1.Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия (далее - Мероприятия) проводятся КСК в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом.
 4.2.2.Мероприятия, не включенные в план,  проводятся в отдельных, исключительных случаях, согласно распоряжению председателя КСК, основанием проведения внеплановых контрольных  и  экспертно-аналитических мероприятий,  является постановление председателя Ужурского районного Совета депутатов.
  4.2.3.Обязательным условием проведения Мероприятия является наличие утвержденных программ. Проведение Мероприятия оформляется соответствующим распоряжением председателя КСК.
4.3. Порядок подготовки и принятия решений о программах проведения плановых и внеплановых контрольных мероприятий
  4.3.1.В ходе подготовительного этапа по проведению контрольного мероприятия проект  программы проведения  контрольного мероприятия  направляется на согласование и утверждение председателю КСК.
  4.3.2.Инспектор КСК передает  председателю КСК  для утверждения (подписания) проекты: распоряжения  о проведении контрольного мероприятия,  программу  проведения контрольного мероприятия, запросов о предоставлении информации, подлежащих подписанию председателем КСК, уведомлений о проведении контрольного мероприятия (в случае проведения проверки или обследования).
  4.3.3. О необходимости привлечения к участию в контрольном мероприятии специалистов других организаций и (или) независимых экспертов, в том числе аудиторских организаций,  инспектор КСК информирует председателя КСК.
  4.3.4. Председатель КСК  издает распоряжение о проведении контрольного мероприятия, подписывает запросы о предоставлении информации и уведомления о проведении проверки (обследования) или дает указания о доработке проектов.
  4.3.5. При проведении экспертиз, мониторинга и внешней проверки, а также проведении контрольных мероприятий на основании обращений государственных органов, председатель КСК  вправе принять решение по подготовке, проведению и оформлению результатов контрольного мероприятия по особой процедуре на основании утверждаемого Председателем КСК   распорядительного документа.
   4.3.6. В случае необходимости председателем КСК  может быть принято решение об изменении сроков окончания контрольного мероприятия.
   4.3.7. Если в процессе предварительного этапа контрольного мероприятия выявлены обстоятельства, показывающие на нецелесообразность осуществления контрольных мероприятий в соответствии с формулировками, предусмотренными планом работы КСК  и программой проведения контрольного мероприятия,  должностное лицо КСК вносит на рассмотрение председателя КСК  вопрос об изменении перечня объектов контроля, темы контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения.
  4.3.8. Срок нахождения рабочей группы в одной проверяемой организации в рамках одного контрольного мероприятия должен составлять не более 30 календарных дней.
     В исключительных случаях, принимается решение о нахождении рабочей группы на проверяемом объекте свыше установленного срока.
   4.3.9. Проекты плана проведения контрольного мероприятия разрабатываются инспектором КСК.
    Проекты плана проведения контрольного мероприятия разрабатываются на основе стандартов внешнего муниципального финансового контроля, методических указаний, и иных внутренних нормативных документов КСК.
  4.3.10. План проведения контрольного мероприятий должен содержать распределение конкретных задач по выполнению программы проведения контрольного мероприятия между членами группы с указанием содержания работ и сроков их исполнения.
  4.3.11.Утвержденный план проведения контрольного мероприятия  при необходимости может быть дополнен или сокращен в процессе проведения мероприятия, лицом ответственным за проведение мероприятия,  с обязательным указанием в отчете причины корректировки  плана. 
 4.3.12.В случае поступления в контрольно-счетную комиссию срочных поручений председателя  Ужурского районного Совета депутатов, требующих безотлагательного рассмотрения, а также в иных случаях, распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено, то есть проверочные действия на проверяемом объекте могут быть прекращены, сроки проведения проверки изменены.
4.4. Порядок оформления распоряжений о проведении  контрольных мероприятий
    4.4.1.Распоряжения о проведении  контрольных мероприятий должны содержать ссылку на соответствующий пункт годового плана работы КСК или на номер постановления председателя Ужурского районного Совета депутатов, содержащего предложение о проведении  контрольного мероприятия.
    В распоряжении о проведении  контрольного мероприятия также указываются:
· полное наименование  контрольного мероприятия; 
· срок начала его проведения; 
· перечень объектов контроля (в соответствии с утвержденной программой); 
· персональный состав. 
       Проекты распоряжений подготавливаются инспектором КСК и представляются на подпись председателю КСК.
Распоряжение на проведение контрольного мероприятия является правовым основанием для допуска указанных в нем должностных лиц к проведению контрольного мероприятия  на указанных в нем объектах.
  4.4.2.Руководитель контрольного мероприятия должен организовать и обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия в соответствии с программой,  планом проведения контрольного мероприятия.
       Руководитель контрольного мероприятия в рамках компетенции самостоятельно решает все вопросы, связанные с организацией и проведением контрольного мероприятия в соответствии с утвержденной программой и планом проведения контрольного мероприятия, несет ответственность за его результаты.

4.5. Перечень лиц КСК, наделенных правом проведения контрольных мероприятий
    
   К лицам, наделенным правом проведения контрольных мероприятий, относятся:
           председатель КСК, инспектор КСК.

5. Порядок  оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСК
5.1. Оформление актов при проведении контрольных мероприятий
       
   5.1.1. По  результатам  проведенных  контрольных  мероприятий  должностные лица КСК,  осуществляющие  данные мероприятия,  оформляют  акты  с отражением в них фактов выявленных нарушений и недостатков и ответов на поставленные  в  программе  проверки  вопросы.  В  случае  если  при  проведении контрольного мероприятия даны ответы на поставленные программой проверки вопросы  и  при  этом  нарушения  и  недостатки  не  выявлены,  в  акте  делается запись: «Нарушений не выявлено».
      Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или по ряду взаимосвязанных фактов, или при необходимости по одному конкретному факту.
     Если у члена рабочей группы есть особое мнение по результатам проведения контрольного мероприятия, он вправе выразить его в письменном виде в форме докладной записки на имя председателя КСК, которая прилагается к проекту акта.
 5.1.2.Председатель КСК решает вопрос о необходимости направления материалов проверки в правоохранительные органы. 
 5.1.3.Если акт оформляется по контрольному мероприятию в целом или по ряду взаимосвязанных фактов, то в акте должны быть указаны
     -  все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет, вопросы (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.), объекты проверки; 
     -  перечень изученных документов; 
      - перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов; 
        - перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов, составленных в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования работе; 
      - перечень выявленных  фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа власти, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также фактов нецелевого (незаконного) и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов с обязательным указанием оценки ущерба для районного  бюджета и (или) районной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения; 
      -  доказательства по каждому вскрытому факту нарушения законодательства или неэффективного использования государственных финансовых средств и иных государственных ресурсов, полученные в ходе проверки и содержащие обоснование наличия выявленных нарушений законодательства и недостатков в деятельности проверяемого органа, организации. 
  5.1.4.Если акт оформляется по одному конкретному факту, то в акте указываются:
   -  исходные данные мероприятия по данному объекту: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.); 
   -   перечень изученных документов; 
    -  перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов; 
   -  факт нарушения законодательства в деятельности проверяемого органа, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с возможным указанием оценки ущерба для районного бюджета, и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения. 
 5.1.5.В случае если выявленные нарушения содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, инспектор незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, информирует руководителя контрольного мероприятия, требует письменных объяснений от должностных лиц соответствующей организации, а также незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий, а при необходимости обращается в правоохранительные органы.
 5.1.6.При изложении в актах фактов выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.
 5.1.7.В случае если при проведении мероприятия нарушений не выявлено, по его результатам оформляется акт. При этом в акте делается запись: "Нарушений не выявлено".    
  5.2. Порядок оформления заключений (писем) по проведению финансово-экономической экспертизы проектов  решений и нормативных  правовых актов, поступающих в КСК  
5.2.1. Контрольно-счетная комиссия проводит финансово-экономическую экспертизу и дает заключение по проектам   решений и нормативных  правовых актов (далее – Заключение) в соответствие со стандартом организации деятельности «Организация, проведение и оформление результатов финансово-экономической экспертизы муниципальных правовых актов и нормативно-правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам и вопросам использования муниципального имущества и проектов муниципальных долгосрочных целевых программ»
 5.2.2.Заключение печатается не на бланке контрольно-счетной комиссии, подписывается исполнителем и утверждается председателем КСК.
  5.2.3.В Заключении указываются:
       наименование  муниципального правового акта,  проекта  муниципальной программы,  по  которым  проводится финансово-экономическая экспертиза;
       замечания  к  муниципальному правовому акту,  проекту  муниципальной программы в  целом  и  к  его  отдельным частям (статьям, пунктам, подпунктам);
       предложения  по  муниципальному правовому акту,  проекту  муниципальной программы  в  целом  и  его  отдельным частям (статьям, пунктам, подпунктам);
       иная  необходимая,  по  мнению  лица,  готовившего  Заключение, информация (анализ  проекта муниципальной программы, муниципального правового акта, нормативной правовой базы, вопросов,  касающихся  предмета  регулирования  проекта  муниципального правового акта, муниципальной программы);
      ссылки  на  нормативные  правовые  акты;
      документы,  материалы,  используемые  при  подготовке  заключения, установленные факты, обстоятельства, выводы и др.).
5.2.4.Вместе с Заключением ответственное лицо готовит сопроводительное письмо.
5.2.5.В случае если финансово-экономическая экспертиза проекта решения, нормативно-правового акта не проводится или замечания (предложения) отсутствуют, либо оформление отдельного документа нецелесообразно, ответственное лицо готовит письмо КСК с указанием в нем наименования проекта решения, нормативно-правового акта и необходимой информации (мотивировки).
5.2.6.Заключения и письма готовятся с соблюдением требований Инструкции по делопроизводству  КСК.   
           5.2.7.В случае если проект нормативного акта имеет длинное наименование, допускается использование  следующего  заголовка  письма  (сопроводительного  письма): 
      «О результатах финансово-экономической экспертизы муниципального правового акта».
        В  случае  если  проект  долгосрочной муниципальной программы  имеет  длинное  наименование,  допускается использование  следующего  заголовка  письма  (сопроводительного  письма): 
      «О  результатах  финансово-экономической  экспертизы  проекта  постановления Администрации Ужурского района»

5.3.Ознакомление ответственных должностных лиц проверяемых органов и организаций с актами по результатам проведенных мероприятий
  5.3.1. Акты по результатам проведенных мероприятий доводятся до сведения  руководителей проверяемых муниципальных органов, организаций либо под расписку руководителю проверяемой организации, либо по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
 5.3.2. Срок  ознакомления проверяемой организации с представленным актом составляет  7 рабочих дней.
 5.3.3.В случае если руководитель проверяемой организации не представляет пояснения и замечания к акту в установленные сроки, руководитель контрольного мероприятия в срок не более двух рабочих дней от установленной даты информирует руководителя контрольного мероприятия о данном факте для принятия соответствующих решений.
  5.3.4.В случае несогласия руководителя проверяемого объекта с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт с указанием на наличие пояснений и замечаний. Пояснения и замечания излагаются в письменном виде сразу или направляются в КСК в течение 7 рабочих дней после представления акта для ознакомления.
   5.3.5.В случае поступления от руководителя проверяемого объекта (организации)  письменных замечаний по акту,   должностное лицо КСК  в течение 5 рабочих дней,  с даты поступления замечаний, готовит заключение на представленные замечания. 
 5.3.6.Должностному лицу, ознакомленному с актом, предоставляется возможность снятия копии с акта, за исключением случаев, когда акт содержит сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.
 5.3.7.В случае несогласия должностного лица подписать акт  с указанием на наличие замечаний, в акте делают специальную запись об отказе должностного лица ознакомиться с актом либо подписать акт. При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к должностному лицу (или его секретарю) с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течение которого не был получен ответ должностного лица.
 5.3.8.Не допускается представление для ознакомления руководителям проверяемых органов актов, не подписанных должностными лицами КСК.
 5.3.9.Внесение изменений в подписанные должностными лицами КСК акты на основании замечаний руководителей проверяемых органов и организаций, и по каким либо представляемых ими материалов не допускается.

5.4. Действия должностных лиц КСК в случае отказа в допуске к необходимым объектам, материалам и документам
В случае отказа сотрудниками проверяемых организаций в допуске  должностных лиц КСК, предъявивших распоряжение о проведении контрольного мероприятия, на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации документов и материалов, а также в случае задержки с предоставлением необходимой информации документов и материалов, должностное лицо КСК обязано незамедлительно оформить акт об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации. При необходимости  должностным лицом КСК предварительно письменно оформляются требования и передаются руководителю или иному должностному лицу проверяемой организации. 
5.5.  Оформление отчетов о результатах проведенных мероприятий
   5.5.1. По результатам мероприятия  оформляется отчет о результатах мероприятия в соответствии с требованиями стандарта  внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия», который должен содержать:
       - все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.), объекты проверки;
       - перечень выявленных фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа власти, организации (со ссылкой на номера актов и с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для районного бюджета, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;
      - перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных государственных ресурсов (со ссылками на оформленные акты) с обязательным указанием оценки ущерба для районного  бюджета и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;
   -  перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;
   -  перечень выявленных недостатков законодательного регулирования в сфере, соответствующей предмету мероприятия;
   -  предложения по взысканию средств с юридических лиц;
   -   предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения
    - предложения об изменениях в законодательном регулировании в сфере, соответствующей предмету мероприятия;
    - перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам мероприятия;
    - информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления.
5.5.2.В отчете также должны содержаться указание на ознакомление под расписку руководителей проверяемых органов, организаций с актами, информация о наличии письменных замечаний и предложений, либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах, по фактам вскрытых в ходе мероприятия нарушений. При наличии замечаний в отчете указывается на согласие либо несогласие  должностного лица КСК с замечаниями.
 5.5.3.В приложении к отчету о результатах мероприятия указывается:
  - перечень изученных документов;
   - перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;
   - перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;
     - перечень оформленных актов;
     - перечень всех документов (актов, справок и др.), содержащих исходную информацию, подтверждающую достоверность данных о результатах мероприятия.
 5.5.4. Утверждением результатов контрольного мероприятия является подписание председателем КСК представлений, информационных и  сопроводительных писем, утверждение отчета. 
5.5.5.В случае выявления в ходе контрольного мероприятия фактов, в которых присутствуют признаки уголовного или административного правонарушения,  после направления материалов контрольного мероприятия  главе района, председатель КСК направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры или иные правоохранительные органы. 
5.5.6. Отчеты о результатах мероприятия являются документами КСК ограниченного распространения. Отчет о результатах мероприятия направляется председателю Ужурского районного Совета депутатов в срок не более 5 календарных дней после  утверждения результатов контрольного мероприятия, если иное не будет установлено председателем КСК.
5.5.7.Подлинные экземпляры всех материалов контрольного мероприятия, включая акт, письменные пояснения и замечания должностных лиц проверяемой организации (при их наличии), отчет (справка, заключение, аналитическая записка), итоговая информация по результатам контрольной деятельности, копии писем, представлений, предписаний, протоколы  заключений по результатам внутренней экспертизы, а также копии документов, подтверждающих достоверность фактов и выводов контрольного мероприятия, хранятся в КСК. Порядок оформления и сдачи вышеуказанных материалов в архив регламентируется Инструкцией по работе с документами в КСК.
5.6. Порядок подготовки и направления представлений, предписаний и информационных писем КСК
5.6.1. Проекты представлений КСК по результатам проведенных мероприятий подготавливают должностные лица, ответственные за проведение мероприятия. Проекты представлений подписывает председатель КСК.  
5.6.2.Представления КСК направляются руководителям организаций, являющихся объектами контроля КСК, а также руководителям органов муниципальной власти или муниципальных органов, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в представлениях.
5.6.3. В представлении КСК отражаются:
  - нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции должностного лица, организации или органа власти, которым направляется представление;
  - предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств районного  бюджета, использованных не по целевому назначению, возмещению причиненного вреда, штрафных санкциях и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;
  - сроки принятия мер по устранению нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления.
5.6.4. При выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случае умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений КСК, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий КСК направляет руководителю проверяемых предприятий, учреждений и организаций обязательные для исполнения предписания.
5.6.5.Предписания КСК подписываются председателем КСК. 
5.6.6. В предписании КСК отражаются:
   - нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции должностного лица, организации или органа власти, которым направляется предписание;
    - требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств, использованных не по целевому назначению, возмещению причиняемого вреда;
  - сроки исполнения предписания.
5.6.7. Предписания КСК оформляются на бланках КСК, в соответствии со стандартом СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».
5.6.8. Проекты информационных писем КСК подготавливает инспектор КСК, подписывает председатель КСК.
5.6.9. Информационные письма должны быть направлены в течение не более 7 календарных дней со дня подписания отчета о проведении мероприятия.
5.6.10.Представления, предписания, информационные письма КСК оформляются на бланках  КСК, в соответствие со стандартом СФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

5.7. Организация контроля  исполнения представлений и предписаний КСК
5.7.1.Непосредственный контроль  исполнения предписаний КСК, а также за рассмотрением представлений КСК и реализацией содержащихся в них предложений осуществляет инспектор КСК.
5.7.2.Инспектор ежеквартально докладывает председателю об исполнении представлений и предписаний КСК, для принятия решений о мерах по отношению к должностным лицам, организациям, не исполняющим законные требования КСК.
 5.8. Порядок рассмотрения вопроса об отмене предписания КСК
5.8.1. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости, ранее принятое предписание КСК может быть отменено. В случае отмены предписания об указанном решении незамедлительно извещается проверяемый орган и (или) организация и их должностные лица, которым было вынесено отмененное предписание.
5.8.2. В случае если судом принято решение об отмене предписания и (или) признании его недействительным и указанное решение суда не вступило в законную силу, председатель КСК рассматривает вопрос об отмене предписания либо об обжаловании решения суда, не вступившего в силу: 
    в случае отмены предписания об указанном решении незамедлительно извещается проверяемый орган и (или) организация и их должностные лица, которым было вынесено отмененное предписание.
   при не согласии с решением суда об отмене предписания и (или) признания его недействительным,  председатель КСК принимает решение о начале процедуры обжалования указанного решения суда.

6. Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности КСК
6.1. Представление информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях
6.1.1. КСК информирует Ужурский районный Совет депутатов о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Отчет о результатах контрольного мероприятия (заключение по результатам экспертно-аналитического мероприятия) после утверждения предоставляется председателю Ужурского районного Совета депутатов.
6.1.2.КСК в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте Ужурского района информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях после утверждения результатов мероприятий.
6.1.3. КСК наряду с информацией, указанной в п.6.2.2. настоящего Регламента, может размещать иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона РФ от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Федерального закона РФ от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований».

6.2. Порядок составления годового отчета о деятельности КСК
6.2.1.Отчет о деятельности КСК за год - документ, содержащий результаты работы контрольно-счетной комиссии за год, обобщенный комплексный и всесторонний анализ и оценку выявленных КСК за этот период основных недостатков, проблем и тенденций. 
6.2.2. Отчет о деятельности формируется КСК до 1 мая года следующего, за отчетным годом. Проект годового отчета  утверждается председателем КСК. 
6.2.3.Утвержденный Годовой отчет представляется на рассмотрение Ужурскому районному Совету депутатов  в сроки, установленные нормативными правовыми актами.  Представление Годового отчета представительному органу Ужурского района осуществляется председателем  КСК. 
6.2.4.Годовой отчет КСК после рассмотрения районным Советом депутатов размещается на странице сайта Ужурского района в сети Интернет.
6.2.5. Правила формирования, структура отчета о деятельности КСК определяется стандартом организации деятельности «Подготовка годового отчета о деятельности контрольно-счетной комиссии Ужурского района».


